Dokiiman No
TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU 82
° | YUKSEKOKUL ILK KAYIT ISLEMLERI o0
4 Sayfa 1/2

Kaynak

Girdi el ' IS Cikt1
(Tedarikei) SUREG (Misteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Kayitlanan Ogrenci Belgeleri

Siirecin Giktilar: Ogrenci Kaydi Gergeklesir

Siirecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi

Siirec Performans Kriterleri: Ogrenci dosyasi

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




Dokiiman No

- ilk Yayin Tarihi
TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU . e
YUKSEKOKUL iLK KAYIT iSLEMLERI oo =0
s Revizyon No
Sayfa 2/2
Siire¢ Adimlari Sorumlu il__gili
Dokumanlar
Ogrenci Isleri Kayit Evraklari
OIDB'ca belirlenen kayt takvimine Birosu
gore E-Devlet yolu ve DEBIS girisi
yaparak, kayitlanan 6grencilerin
belgeleri teslim alinir,
Eksik ve/veya .
Belge ve bilgileri dogru degil. Ogrenci Isleri Kayit Evraklari
kontrol edilir. —— | Belgeler Blrosu
tamamlatilir, gerekli
dizeltmeler vamir.
Belgeler tam,
l Bilgiler dogru.
Otomasyon siteminden kaydi onaylanir. Ogrenci igleri | Oracle Sistemei
Birosu
\ 4
Ogrenciye dosya acilarak belgeleri Ogrenci igleri Ogrenci Ozlik
dosyasinda, numara sirasina gore Burosu Dosyas|

ogrenci dolaplarina yerlestirilir.

l

islem Sonu

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




. Dokuman No
TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL DERS KAYIT Revizyon Tarihi
: ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
iR p Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — URE —— Cikt1
(Tedarikgi) S ¢ (Miisteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Yeni dénem ders kayd istegi
Siirecin Giktilari: Ogrencinin alacag dersler
Sirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrencinin ders kaydinin gergeklesmesi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




Dokuman No
TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU [ ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL DERS KAYIT Revizyon Tarihi
ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlar Sorumlu DOIZLgr‘irgnlar

let duyurusunun hazirlanmast >

Ogrenciler i¢in web Sayfasinda duyurulmasi

A

Ders kayd: 6ncesi ORACLE programinda
tanimlamalarin yapilmast

Ders kayit islemlerinin baslatilmasi

Ogrencinin kayit olacagi dersleri se¢mesi

A

RED

Danisman
Onavi

ONAY

Ders kayit islemlerinin sona erdirilmesi ve EKLE-
SIL kaydinin agilmasi

Ogrencinin EKLE-SIL kaydint yapmasi <+

RED

Danisman
Onavyi

Kayitlarin aktarilmasi

v

( Islem Sonu >

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Bilgi islem
Dairesi
Baskanlig

Ogrenci

Danigsman

Bilgi Islem
Dairesi
Baskanlig1

Ogrenci

Danigsman

Ogrenci isleri

Akademik Takvim,
Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslari

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




@t tee 1 TORBALI MESLEK YUKSEKC_)KULU
i : YUKSEKOKUL ASKERLIK

Dokiman No

ik Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

|$LEMLER| Revizyon No
I$ AKI$I Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Askerlik Yoklama Cagi
Sirecin Ciktilari: Askerlik Ertelenmesi
Siirecin Kaynaklari: Otomasyon Sistemi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogrencinin Egitime Devam Etmesi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




Dokiiman No

TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU [k vayin Tarini

YUKSEKOKUL ASKERLIK iSLEMLERI | Revizyon Tarihi

|$ AK|$| Revizyon No
Sayfa 212
. ilgili
Is Akisi Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

al . Ogrenci igleri | Askeralma Kanunu,
Ogretim Y1l Baginda Yeni Kayit Olan ve Yoklama Cagi 9 s

Gelmis Erkek Ogrenciler igin Otomasyon Sisteminden
islemlerin baslatilmasi <+

A 4 Ogrenci igleri Otomasyon
Yoksis Askerlik Talep adimindan
Askerlik Erteleme / iptal taleplerinin
yapilmast

|

Ogrenci Isleri Otomasyon
Red nedenine
Erteleme /Iptal Talep gore gerekiyorsa
Sonuglart sorgulanir yeniden talep
yapilmast
Ogrenci lsleri Otomasyon

ASAL Erteleme /iptal Isleminin
tamamlanmasi

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL BURS VERME SURECI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

|$ AKISI Revizyon No
MR < Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi " SURE e Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Burs ilanlari ve Bagvurulari
Siirecin Giktilari: Burstan Ogrencinin Yararlanmasi
Siirecin Kaynaklari: Bélim Burs Komisyonlari, DEU Burs Yénergesi
Siire¢ Performans Kriterleri: Bursun Uygun Ogrenciye Verilmesi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL BURS VERME SURECI

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

IS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akis1t Adimlarn Sorumlu Dokiimanlar
) _ DEU. Burs
OIDB ve kurumlardan Gelen Burs Kontenjanlar1 ve Burs Ogrenci Isleri Yonergesi

fle ilgili Bilgiler Ogrencilere/Boliim Baskanliklarina
Yazili/Duyurulur

¢

Bolim Burs Komisyonlar Ogrenci Bagvurularmi
Degerlendirdikten Sonra Istenen Evraklar Ile Birlikte
Yiiksekokul Miidiirligiine gonderir.

¢

Burs almasi uygun bulunan dgrencilerin OIDB veya ilgili
kurumlara bildirilir.

< Islem Sonu >

Burs Komisyonu

Ogrenci Isleri

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKO_KULU
YUKSEKOKUL DERS MUAFIYET

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

c ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
MiR a Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Misteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Muafiyet icin dilek¢e ve yonerge
Siirecin Ciktilari: Ogrencinin ilgili derslerden muafiyeti
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Sireg Performans Kriterleri: Derslerden muaf olmasi/olmamasi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKO_KULU
YUKSEKOKUL DERS MUAFIYET

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlarn Sorumlu Dokiimanlar
Ders Muafiyetiyle ilgili 6grencinin daha énce okumus oldugu Dokuz Eyliil
Yiiksekogretim kurumundan aldigi belgeler (Not durum belgesi Ogrenci Universitesi
ve ders igerikleri vb) Yiiksekokul Miidiirliigiine dilekge ile ilgili Muafiyet ve
Yonerge kapsaminda basvurmast. Intibak Yonergesi
¢ Ogrenci Tsleri
Belgelerin ilgili Béliim Baskanliklarina gonderilmesi
Boliim Intibak
Béliim Intibak komisyonlari tarafindan ders muafiyetleri degerlendirilerek, Komisyonu/ | Komisyon Raporu
ilgili boliim bagkanlig: tarafindan Yiiksekokul Miidiirliigiine gonderilmesi Bolum Baskanlig:
Yazi Kurul Isleri YKK
Y iiksekokul
Yonetim Kurulu
Karari
Kararin 6grenciye ve ilgili B6lum Baskanligina Ogrenci Isleri
bildirilmesi
Muafiyeti uygun goriilen derslerin ORACLE Ogrenci Isleri
programina islenmesi
< [slem Sonu >
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




. Dokuman No
o° TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL HAFTALIK DERS Revizyon Tarihi
; PROGRAMI iSLEMLERI i§ AKISI | Revizyon No
! Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — URE —— Cikt1
(Tedarikei) S ¢ (Misteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Bélimden ders programi istegi
Siirecin Ciktilar: Ogrenciye Ders Programinin duyurulmasi
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Sireg Performans Kriterleri: Yiksekokul bdlimlerin ders programlarini olugturmasi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL HAFTALIK DERS

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

PROGRAMI ISLEMLERI iS AKISI | RevizyonNo
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlarn Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci isleri /
Mudar Ogretim ve Sinav
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin kag sube agilacagi Yardimcisi Uygulama Esaslari
planlanir ve Programu diizenlenir.
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programinin Ogrenci sleri
ORACLE programinda haftalik ders programi planlama
ekranina girilmesi.
* Ogrenci Isleri
Temel Bilim ve Ortak Zorunlu derslerin programinin Program
Baskanliklarina gonderilmesi ve bdliimlerin programlarinin
istenmesi
¢ Program
Program ders programinin hazirlanarak ORACLE Baskanlg
programinda haftalik ders programi planlama ekranina
girilmesi ve Yiiksekokul Miidiirligiine génderilmesi
¢ Yazi Kurul
Y uiksekokul Yonetim Kurulu eiindemine alinmasi Isleri
Yiksekokul Yénetim O isleri
Kurulu Karari grenct fslert
Ogrenci Isleri
Kararm ilgili Program baskanliklarina génderilmesi
¢ Ogrenci Isleri
Gorevlendirme islemleri varsa, yapildiktan sonra
planlama ekranindaki programin aktarilmasi
( Islem Sonu >
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




. Dokuman No
o” TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL KAYIT DONDURMA | Revizyon Tarihi
; ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
! Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi — SURE —— Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Misteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Dondurma Talebi
Siirecin Giktilari: isleme Konmasi
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogretim Uygulama Esaslar
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL KAYIT DONDURMA

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI IS AKISI Revizyon No
Sayfa 212
i ilgili
Is Akis1t Adimlar Sorumlu Dokiimanlar

Ogrencinin kayit dondurma talebi igin belgeleri ile birlikte
Yiiksekokul Miidiirliigiine dilekge ile bagvurmast

!

Belgelerin incelenmesi

Yiksekokul

Ogrenci

Ogrenci Isleri

Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslari

Yénetim Kurulu EE Kararin 6grenciye Yazi Kurul
Karars bildirilmesi Igleri
Ogrenci Isleri
Kararin 6grenciye bildirilmesi ve uygulanmast Ogrenci lsleri
Kararin ORACLE . L
. . Ogrenci Isleri
programina iglenmesi
( Islem Sonu >
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




. Dokuman No
o° TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL KAYIT SILME Revizyon Tarihi
; ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
~ Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — URE —— Cikt1
(Tedarikei) S ¢ (Misteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Kayit Sime Talebi
Siirecin Giktilari: isleme Konmasi
Sirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogretim Uygulama Esaslari
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL KAYIT SILME

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlarn Sorumlu Dokiimanlar
- .. . - . L Ogretim ve Smav
Ogrencmm kaylt'snme.talebl icin belgeleri ile birlikte Ogrenci Uygulama Esaslart
Yiksekokul’a dilekge ile bagvurmasi
Belgelerin Incelenmesi Ogrenci Isleri
Yazi Kurul Isleri
Y iiksekokul Ogrenci Isleri
Yonetim Kurulu
Karari
Kararm &grenciye bildirilmesi ve Ogrenciye Lise Ogrenci Isleri
Diplomasinin arkasinin yazilip imzalanarak geri
verilmesi.
l Ogrenci Isleri
Kararin ORACLE
programina islenmesi ve
kaydm silinmesi
( islem Sonu >
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




. Dokuman No
o° TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL MAZERET SINAVI IS | Revizyon Tarihi
AK|$| Revizyon No
< Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— ' e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Mazarete iliskin Form
Siirecin Ciktilari: isleme Konmasi
Sirecin Kaynaklari: Oracle Sistemi
Siirec Performans Kriterleri: ilgili Ogretim Uyesi Sinavi Yapar
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKUL_U
YUKSEKOKUL MAZERET SINAVI IS

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

AK|$| Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlarn Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci Ogretim ve Sinav
Ogrenci Mazeretine iliskin belge ve « Uygulama Esaslar
Dilekgesini  Yuksekokul — Evrak
Kayit Bilrosuna verir
Eksik e
Belge ve dilekcenin Eksikler 6grenci (P)grenml_lslen
incelenmesi tarafindan tamamlanir ersonelt
lTam
Y iiksekokul Yazi Kurul Isleri Yazigmalar

Yonetim Kurulu
Karar alimir

flgili 6gretim elemanlarina e-posta ile
bildirilir.

y

ORACLE sistemi
izerinde mazeret
kilidi acilir

\

flgili 6gretim eleman1 smavi yapar, not
giris siireci icerisinde otomasyona not
degisikliklerini yapar. Not cizelgesi ve
sinav evrakim Ogrenci Islerine teslim

eder.
v

< Islem Sonu >

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim Eleman1

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




. Dokuman No
o” TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL MEZUNIYET Revizyon Tarihi
; ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
! Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi " SURE W, Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Misteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Not Durum Belgesi
Siirecin Giktilari: Ogrencinin Mezuniyeti
Siirecin Kaynaklari: Oracle Programi
Sire¢ Performans Kriterleri: Yiksekokul Yonetim Kurulu Karari
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




Dokiman No
TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL MEZUNIYET Revizyon Tarihi
ISLEMLERI IS AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akis1t Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci isleri Ogretim ve Siav
Mezun durumundaki 6grencinin not durum belgesi incelenmesi Uygulama Esaslar

HAYIR
Zorunlu, Secmeli dersleri
ile Stajlar1 tamam m1?
Toplam 120 AKTS
tamamlamis mi1?

Ogrenci Isleri

—» | Mezun edilmez

Yazi1 Kurul
Isleri

Yiksekokul
Ydnetim
Kurulu Karari

'

Ogrenci Isleri

Kararm ORACLE
programina islenmesi

v

Ogrencinin iliski kesme belgesini doldurarak
Yiiksekokul Miidiirligine teslim etmesi

Ogrenci

'

Gegcici Mezuniyet Belgesi ve Lise diplomasinin
asli ve transkriptinin, Genel Not Ortalamasi 3.00
ile 3.49 aras1 olan 6grenciler Onur Belgesi, 3.5 ile
4.00 aras1 olan dgrenciler Yiiksek Onur Belgesi
verilmesi

Islem Sonu

Ogrenci Isleri

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU ;’sﬁ“ma”TN‘?h_
o By - e : : ayin Tarihi
) = | YUKSEKOKUL OGRENCIi BELGESI / R§ R
©| NOTDURUM BELGESI VERMEI$ oot
e AKISI Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi el ' IS Cikt1
(Tedarikei) SUREG (Misteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogrenci Bagvurusu
Siirecin Giktilari: Ogrenciye Teslimi
Siirecin Kaynaklari: DEBIS
Surec Performans Kriterleri: Yuksekokul Sekreterinin onayi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL OGRENCI BELGESI /
NOT DURUM BELGESi VERME i$

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
AKI$I Sayfa 2/2
. Tigili
Is Akist Adimlarn Sorumlu Dokiimanlar
Ogrenci Debis Hesabindan

@e alacak dgrencinin DEBIS iizerinden bagvurmasi )

l

—>

Ogrenci otomasyon sisteminden belgenin ¢iktismnin almmasi

A

Ciktist alnan belge i¢in DEBIS
iizerinden isleme alindig1 bilgisinin

girilmesi

Ciktis1 alman
belgenin
onaylanmasi

Onaylanan belge icin DEBIS iizerinden
duzenlendi bilgisinin girilmesi

v

Onaylanmis belgenin 6grenciye teslim edilmesi

Teslim edilen belge igin DEBIS
Gzerinden teslim edildi bilgisinin

girilmesi

( Islem Sonu >

Ogrenci Biirosu
personeli

Ogrenci Biirosu
personeli

Y iiksekokul
Sekreteri

Ogrenci Biirosu
personeli

Ogrenci Biirosu

personeli

Ogrenci Biirosu
personeli

Debis Otomasyon

Debis Otomasyon

Mhir

Debis Otomasyon

Debis Otomasyon

Hazirlayan

Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




. Dokiiman No
TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL OGRETIM PLANI Revizyon Tarihi
; DEGISIKLIK iISLEMLERI iS AKISI | Revizyon No
~ Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi " SURE W, Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Misteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Siirecin Girdileri: Ogretim Plani Degisiklik Teklifi
Surecin Giktilari: Degisiklik Onayi
Siirecin Kaynaklari: ORACLE Programi
Sire¢ Performans Kriterleri: Ders Tanitim Formlarinin Onaylanmasi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL OGRETIM PLANI

Dokiman No

ik Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

DEGISIKLIK ISLEMLERI iS AKISI | RevizyonNo
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist1 Adimlar: Sorumlu Dokiimanlar
. Program
Giincellenmesi planlanan Ogretim Planlar1 ve igerikleri Sorumlusu
belirlenerek Program Sorumlusu tarafindan Yiiksekokul
Miidiirhigiine verilie <+
Ogrenci Isleri
Degisiklik
tekliflerinin
incelenmesi Uygun degil/cksik
l Uygun
Yiiksekokul Kurulu giindemine alinmasi
. Yazi Kurul
Yiiksekokul sleri
Kurulu Karari
Degisiklik tekliflerinin ve kararin Ogrenci Isleri
ORACLE programina girilmesi
v
Degisiklik teklifleri ile ilgili Bologna Program
Ders Tanitim Formlarinin ORACLE Sorumlusu
programina girilmesi
Degisiklik tekliflerinin ekleriyle birlikte Universite Rektérliigiine Ogrenci Isleri
gonderilmesi
Senato tarafindan Onaylanmasi OIDB
Onaylanan degisikliklerin Y iksekokul OIDB
Miidirligiine bildirilmesi
<o 11 . Ogrenci Isleri
Onaylanan degisikliklerin Program
sorumlusuna bildirilmesi
C fslem sonu >
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU ;’sﬁ“ma”TN‘?h_
Q - 1 " ayin larini
: YUKSEKOKUL SINAV NOTUNA Revizzon i
: ITIRAZ ISLEMLERI Revizyon No
e IS AKISI Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— ' e Cikt1
(Tedarikgi) SUREG (Miisteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Ogrenci Dilekgesi
Surecin Ciktilari: Degisiklik Yapilmasi/Yapilmamasi
Surecin Kaynaklari: ORACLE Programi
Sire¢ Performans Kriterleri: Yiksekokul Yénetim kurulu Karari
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL SINAV NOTUNA
ITIRAZ ISLEMLERI

(7] 2 <

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

;. Revizyon No
I$ AKI$I Sayfa 2/2
Is Akist Adimlar Sorumlu D olztgr:;nlar

Sinav notuna itiraz eden 6grencinin dilekge ile Dekanliga
basvurmasti

Uygulama Esaslarinda
belirtilen sire icinde mi
basvurmus?

Bagvuru red edilir ve
ogrenciye bildirilir

Ogrencinin Basvurusunun ilgili Program Baskanligia gonderilmesi

v

Dersi veren 6gretim iiyesinin goriisiiniin Midirlige génderilmesi

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Qgretim
Uyesi/Program
Bagkanligi

Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslari

Ogrencinin notunda Ogrenciye bildirilir N
hata var mi? Ogrenci Isleri
YUklzekolfulKYénetim Yazi Kurul
urulu Karari I$1€I‘|
v . o - Ogrenci Isleri
Kararin 6grenciye ve ilgili Program Bagkanligina
bildirilmesi
ST Midr
Not deglslkllglpln QRACLE Yardimcist
programina girilmesi
< Islem Sonu >
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




. Dokuman No
o” TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL SINAV PROGRAMININ | Revizyon Tarihi
i HAZIRLANMASI ISLEMLERI IS AKISI | Revizyon No
! Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — URE — Cikt1
(Tedarikei) S ¢ (Misteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Sinav Programinin Hazirlanmasi
Siirecin Giktilari: Sinav Programinin ilani
Siirecin Kaynaklari: Sinav Programinin Sisteme Girilmesi
Sirec Performans Kriterleri: Sinav Uygulama Esaslari
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL SINAV PROGRAMININ

Dokiiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

HAZIRLANMASI iSLEMLERi |$ AKISI | Revizyon No
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlar Sorumlu Dolztgr‘irganlar

Ortak Zorunlu, Zorunlu, Se¢cmeli ve Sosyal Segmeli
Derslerin Sinav programinin ve sinav uygulama esaslarimnin
hazirlanmaxi

Ortak Zorunlu, Zorunlu, Se¢cmeli ve Sosyal Segmeli Derslerin Sinav
programinin ve sinav uygulama esaslarinin Program Baskanliklarina
gonderilmesi ve sinav programlarinin istenmesi

'

Sinav programlarinin hazirlanarak Yiiksekokul Midiirliigiine
gonderilmesi

Y tiksekokul
Yoénetim Kurulu

'

Kararn ilgili Program baskanligia génderilmesi
ve ilan edilmesi

C Islem Sonu

D

Ogrenci isleri /
Madur
Yardimcisi

Ogrenci Isleri

Program
Bagkanlig1

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslari

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




YUKSEKOKUL OGRENCI STAJ

TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU [k Yayn Tarii

Dokiman No

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI iS SURECI Revizyon No
5 Sayfa 1/3
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — SURE — Cikt1
(Tedarikei) ¢ (Misteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Staj Basvuru Formu
Siirecin Giktilari: Ogrencinin Stajini Tamamlamasi
Sirecin Kaynaklarn: SGK Girisi,
Sirec Performans Kriterleri: Staj Defterinin YUksekokula Teslimi
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL OGRENCI STAJ

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI i$ SURECI Revizyon No
Sayfa 2/3
Slre¢c Adimlari Sorumlu II__g|I|
Dokimanlar
Ogrenci DEU. Torbal
Ogrencinin Staj Basvuru Formu ile ilgili Meslek
Belgeleri Temin Etmesi Yuksekokulu
Staj Yonergesi
" a2
. N Ogrenci Staj
Staj Yapacag! Yere Formunu onaylatmasi B Ogrenci Basvguru ve Kajbul
- Formu, Stajyer
Ogrenci Isletme
Bilgi Formu
SGK (Zorunlu
Staj) Formu
Stai Yerin HAYIR
taj Yerinin . . .
Ogrencinin Staja éer' Staj Yeri )
Baslatmasini kabul ulunmasi Ogrenci
etmesi
Staj Bagvuru Belgelerinin Bolim Staj . o
Komisyonuna Teslim Edilmesi. < . Ogrenci Staj
OgrenC| Basvuru ve
l Kabul Formu
it . Ogrenci tarafindan  eksik Staj defteri,
lgili Belgelerin - .
gééjmmgsmj evrakin tamamlanmasi | | Bolim Staj SGK (Zorunlu
Komisyonunca saglanir. Komisyonu Staj) Formu,,
Kabulii Stajyer Ogrenci
abuld isletme Bilgi
Formu, Nufus
Cuizdani
Fotokopisi
EVET
v
Hazirlayan Sistem Onay! Yurarlik Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL OGRENCI STAJ

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

ISLEMLERI IS SURECI Revizyon No
Sayfa 3/3
Siire¢ Adimlar Sorumlu igili
Dokimanlar
Ogrenci Staj

SGK Miistahaklik sorgulamasi yapilmasi

v

SGK Girisi Yapilmast

v

ise Giris Bildirgesi ve Zorunlu Staj Formunun
nushasi 6grenciye verilir.

l

Her ayin 1-10 tarihleri arasinda tahakkuk fisi ve hizmet dékim
listesi alinmasi Ve Saglik Kultir Ve Spor Daire Baskanligina
gonderilmesi

v

Staj bitiminden itibaren en ge¢ 10 (on) gun
icerisinde SGK cikis isleminin yapiimasi.

birer

Maas Mutemeti

Maas Mutemeti

Ogrenci Isleri

Maas Mutemeti

Staj islerini yapan

Basvuru ve Kabul
Formu, Stajyer
Ogrenci igletme
Bilgi Formu SGK
(Zorunlu Staj)
Formu Nufus
Cuizdani fotokopisi
ve SGK ige giris
bildirgesi

Tahakkuk figi ve
hizmet dokimii

SGK igten ¢ikis ve
SGK ise giris
evraklar

SGKisten ¢ikis ve

gorevli SGK ise giris
l evraklar
Ogrenci staj defterini Bélime teslim eder. Stajin Reddi .
ve Panolarda Ogrenci Staj Defteri
flan
A
Staj
komisyonunun
kontrolu v
— Bolim Staj
Ogrenci  tarafindan komisyonu
Staj Defterine iligkin
eksikliklerin
. . . . . tamamlanmasi. ol i i
Kabul edilen stajin Ogrenci Otomasyon Sistemine ! - . Ogrenci Staj
: ) . Bolim Staj Defteri ve Staj
Iglenm_e5| ve Staj Onaylarinin Dekanlik Makamina komisyonu/ Degerlendirme
Arz Edilmesi. . Ogrenci Isleri Formu
( Islem Sonu >
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




Dokuman No
TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU | Ik Yaymn Tarihi
YUKSEKOKUL TEK DERS Revizyon Tarihi
ISLEMLERI iS AKISI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
A 4 A 4 A
Girdi — URE —— Cikt1
(Tedarikei) S ¢ (Miisteri)
A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Sirecin Girdileri: Tek Ders Sinavi Tarihi Belirleme
Surecin Ciktilari: Plana Uygun Tek Ders Sinavinin Yapilmasi
Siirecin Kaynaklari: Ogrenci Otomasyon Sistemi
Siire¢ Performans Kriterleri: Ogretim ve Sinav Uygulama Esaslari
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU
YUKSEKOKUL TEK DERS

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

. == Revi N
ISLEMLERI iS AKISI S
Sayfa 2/2
is Akis1 Adimlan Sorumlu D olfhgrir:f’:lnlar

Tek ders smavlarinin yapilacagi tarihin Yonetim
Kurulunca belirlenmesi

Yonetim Kurulu kararinin Program Bagkanliklarina bildirilmesi, tek ders smav
tarihinin Ylksekokul web sayfasi ve ilan panosunda duyurulmasi

'

Ogrencinin tek ders smavina girme talebi icin Yiiksekokul
Miidiirligiine dilekge ile bagvurmasi

'

Bagsvuran 6grencinin not durum belgesinin
kontrol edilmesi

Y tiksekokul
Yonetim Kurulu

Karar

Bagvuru Red edilir ve
RED | Ogrenciye bildirilir

Tek ders sinavi notlarmin girilebilmesi i¢in
6grenci otomasyon sisteminde girislerin
yapilmast

\ 4

Hazirlanan programa gore tek ders sinavinin yapilmasi

'

Ogretim Uyesi tarafindan tek ders sinavi
notlarinin ORACLE programina girilmesi,
listelerin ve smav evrakinin 6grenci islerine
teslim edilmesi

v

Tlgili dersin donemini kapatiimasi

'

( Islem Sonu >

Ogrenci Isleri

Ogrenci
Isleri/Bilgi
Islem

Ogrenci

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Ogretim
Elemani

Ogretim
Elemani

Ogrenci Isleri

Ogretim ve Sinav
Uygulama Esaslari

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU

YUKSEKOKUL YATAY GEGIiS SURECI | Revizyon Tarini

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

|$ AK|$| Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak
A
Girdi —— SURE e Cikt1
(Tedarikgi) ¢ (Miisteri)
A A A
Kontrol
(Performans Olgiitleri)
Surecin Girdileri: Yatay Gegis Kontenjanlari
Siirecin Giktilari: Yatay Gegis Sonuglarinin ilani
Siirecin Kaynaklari: Yiksek Ogretim Kurulu ilgili Yénetmelik
Siire¢ Performans Kriterleri: Program intibak Komisyonu
Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU |
YUKSEKOKUL YATAY GEGi$ SURECI

Dokiman No

ik Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

|$ AKISI Revizyon No
Sayfa 2/2
. ilgili
Is Akist Adimlar Sorumlu Dokiimanlar
Yatay gecis kontenjanlari ile ilgili Program Baskanliklarmin Ogrenci Isleri Yiiksekogretim
goriiglerinin almmasi (Varsa Programlar Arasi Yatay Gegis) Kurumlarnda
Onlisans ve Lisans
Dizeyindeki
Programlar

Y uiksekokul
Kurulu Karari

Kararin Universite Rektdrliigiine gonderilmesi

!

Yatay ge¢is Duyurusunun hazirlanmasi ve ilan edilmesi

v

Ogrencilerin yatay gecis i¢in belgeleri ile birlikte dilekge
ile Yiiksekokul Miidiirliigiine bagvurmasi

v

Bagvurularin ilgili Program Bagskanliklarma génderilmesi

v

Bagvurularin incelenerek ve intibaklarin yapilarak
Yiiksekokul Miidiirliigiine génderilmesi

v

Yiiksekokul Yonetim
Kurulu Karari

Yatay gecis sonuglarinin ilan edilmesi

y

Kazanan 6grencilerin ilk kayit islemlerinin
yapilmasti

v

Islem Sonu

C D

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci isleri

Ogrenci Isleri

Ogrenci

Ogrenci Isleri

Program
Bagkanlig1

Yazi Kurul
Isleri

Ogrenci Isleri

O grenci /
Ogrenci Isleri

Arasinda Gegis, Cift
Anadal, Yan Dal ile
Kurumlar Arasi
Kredi Transferi
Yapilmasi
Esaslarina iliskin
Yonetmelik

DEU. Yatay Gegis
Yonergesi

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




Dokuman No
o’ TORBALI MESLEK YUKSEKOKULU Ik Yayin Tarihi
YUKSEKOKUL OGRENCI DiSIiPLIN iSLERi | Revizyon Tarihi
iS AKISI Revizyon No
Sayfa 1/2
Kaynak

Girdi —— ¥ I Cikt1
(Tedarikei) SUREC (Misteri)

Kontrol
(Performans Olgiitleri)

Siirecin Girdileri: Ogrenci Sug Belgeleri

Siirecin Ciktilar: Ogrenciye ceza verilmesi

Siirecin Kaynaklar: Sorusturma Raporu, Ogrenci Disiplin Ydnetmeligi

Sire¢ Performans Kriterleri: Mudir ve Disiplin Kurulu

Hazirlayan Sistem Onayi Yurdrluk Onayi




YUKSEKOGRETIM KURUMLARI OGRENCI
DiSIPLIN iSLERI i$ AKISI

Dokiman No

ilk Yayin Tarihi

Revizyon Tarihi

Revizyon No
Sayfa 2/2
; ilgili
Is Akisi Adimlari Sorumlu Dokiimanlar
Evrak Kayit Ogrenci Disiplin

Euga iliskin yaz1 ve belgelerin Miidiirliige ulasma51>

.

Sorusturmaci/sorusturmacilarinin Y liksekokulu Miduri
tarafindan gorevlendirilerek disiplin sugu isleyen 6grenciye
disiplin sorusturmasi agilmast

Sorusturmaci/sorusturmacilar tarafindan sorusturulanin
savunmasinin alinarak hazirlanan sorusturma dosyasinin

dizi pusulasi ile birlikte Yiiksekokul Miidiirligiine teslim <
edilmesi.

—»| Eksikliklerin
tamamlanmasi.

Sorusturma
uygun mu?

1

Raportore
gt‘)nderilmisi
v

Verilen Karar dogrultusunda
Yuksekokul Mudiri veya
/Disiplin Kurulynda goriisiilmesi
ve karara ba@t&am

Ceza
verilecek

—»| Sorusturulana ve ilgili
birimlere bildirilmesi

v

Disiplin sorusturmas1 sonucunda alinan
kararin otomasyon sistemine islenmesi ve
Sorusturulana  ve  ilgili  birimlere
bildirilmesi

( Islem Sonu >

Y iiksekokul Miidirii

Sorusturmaci/
sorusturmacilar

Dekan

Raportor

Dekan/
Disiplin Kurulu

Ogrenci Isleri

Ogrenci Isleri

Yonetmeligi

Dizi pusulasi/
Sorusturma Raporu ve
Sorusturma Evragi

Hazirlayan Sistem Onayi

Yurdrluk Onayi




