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SÜREÇ
   Girdi
(Tedarikçi)
Çıktı
(Müşteri)
 Kaynak
Kontrol
(
Performans Ölçütleri
)
)





















Sürecin Girdileri: Ödünç verme Kuralları


Sürecin Çıktıları: Öğrenci ve Personellere Kitap ve Materyal Sağlanması


Sürecin Kaynakları: Birim Kütüphanesi


Süreç Performans Kriterleri: Bilimsel Çalışmaların Arttırılması
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	Sorumlu
	İlgili
Dokümanlar

	

 (
Yayın Ödünç alma talebinde bulunan kişi DEBİS kartı ile müracaat eder ve istenen yayının ödünç verme işlemi için uygun olup olmadığının kontrolünün sağlanır.
)












 (
Yayın Ödünç Vermeye Uygun mu?
)







 (
Süreç Sonlandırılır
)
                                   Evet                                   Hayır


 (
Kişinin Hesabında Süresi geçmiş yayın ve Para cezası varmı?
)


 (
Gecikmiş kitap iade edilip ceza ödenmediği sürece yeni kitap ödünç verilmez.
)                                                                                                  Evet 
                               
                                                                                                     



                                           

                                  Hayır


 (
Üye ve talepte bulunan kitap ödünç verme işlemi için uygun şartları taşıyorsa
, ödünç talebinde bulunan kişinin hesabına kaydı yapılır ve ödünç işlemi sağlanır. Ödünç alma işlemleri 
Debis Kart ve Kitap Barkodu okutularak
 kitap ödünç
 verme işlemi
 Manuel  olarak yapıla
r. İade işleminde kitap arkasındaki Barkot okutularak geri alma işlemi yapılır varsa gecikme cezası tahsil edilir. Dekont
 
verilir. ödünç verme s
üre
ci
 sonlandırılır.
. 
)







 (
İşlem Sonu
)                                                             
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Ödünç Verme Bölümü personeli









Ödünç Verme Bölümü personeli

	




Merkez Kütüphane Ödünç verme kuralları
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